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Introduccion

Este trabajo es para dar a conocer lo que se cuenta en la Presidencia Municipal de
Pabellon de Arteaga, asi como también da su conocimiento dentro y fuera de los
departamentos, donde cada uno de ellos puede crear un resguardo de manera
individual para que se pueda agilizar el movimiento de los bienes ya que las
personas correspondientes tienen que estar notificadas sobre los mismos y asi

hacerse responsables de no hacer un mal uso.

También sirve para conocer cOmo es que funciona el sistema, actualizacion de la
base de datos, tener un 6ptimo control, pero como es que llegamos ahi gracias a la
recaudacion de informacion para saber cuantos bienes ya se dieron de baja o al
menos se supondria, por lo tanto fue de ir preguntando y sacar un listado donde se
vio cuantos ya no estaban en su funcionamiento y desempefiando su labor, y si en
determinado caso el personal se llegd a mover de area o Direccidon también se hace

mencion para asi hacer su resguardo pertinente de lo ahora esta encargado.

Por lo tanto se dirige de manera eficiente y si se llegan a comprar nuevos bienes

destinarlos de la manera oportuna para no hacer perdidiza esa informacion.



Justificacion

Este trabajo esta disefiado para alcanzar el 6ptimo funcionamiento en cuanto a la

contabilidad del Municipio, actualizando la Base de Datos del SABIP, por lo cual se

llevara un desempefio optimo y eficaz ante el control de los bienes muebles que

existen en cada una de las areas de esta empresa,

Alcance: Obtener el maximo funcionamiento sobre actualizaciones para el SABIP,

para establecer un control adecuado respecto al cuidado de los bienes donde se

aproveche la calidad de estos mismos.

Limites: Las limitantes que se presentan para la obtencion del alcance estan sujeta

a los departamentos que fungen actividades enlazadas al departamento en el cual

se esté elaborado dicho trabajo, en las cuales se menciona:

Recursos Humanos: Al momento en el que ingresa personal nuevo o en el
momento en el cual el personal también es retirado de esta empresa, es en
ese momento en el cual se recibe un documento haciendo mencion del
personal que estara a cargo de dicho puesto, al igual que la asignacion de
los bienes muebles.

Compras: En el momento en que llega un bien mueble nuevo y sea asignado
a el area en que se pidi6, es el departamento de Compras que hace llegar al
departamento de Control Patrimonial, una factura y requisicion del bien, con
estos documentos se realiza el alta ante el programa SABIP.

Contraloria: esta direccion es la encargada de colocar la etiqueta con el
namero de inventario el cual es un numero de control interno del

departamento de Control Patrimonial.



PERFIL DE LA EMPRESA
NOMBRE O RAZON SOCIAL:

Presidencia Municipal Pabellén d Arteaga.

RAMO:

Servicios gubernamentales.

DIRECCION:

Venustiano Carranza #8 esq. con H. Colegio Militar, zona centro
TELEFONO:

9581705

PAGINA WEB.

presidencia@municipiopabellonags.gob.mx



ANTECEDENTES.

El municipio de Pabellon de Arteaga fue creado segun decreto del Congreso de
Aguascalientes el 6 de mayo de 1964, habiendo formado parte hasta entonces del

municipio de Rincon de Romos.

El gobierno municipal le corresponde al Ayuntamiento electo por voto universal,
directo y secreto por un periodo de tres afios no reelegibles para el periodo
subsiguiente pero si de forma de no continua; esta compuesto por el Presidente
Municipal, un Sindico primero y un cabildo formado por cinco regidores electos por
mayoria relativa y cuatro por el principio de representacién proporcional. El
ayuntamiento entra a ejercer sus funciones el dia 1 de enero del afio siguiente a su

eleccioén.

En el Municipio de Pabellbn de Arteaga es donde se encuentra situada la
presidencia municipal, actualmente se encuentra como presidente el Ing. Sergio
Moreno Serna quien esta a cargo de la presidencia municipal con un periodo de
duracion de 3 afos (2014-2016) y como secretario del H. Ayuntamiento se

encuentra el Maestro Ricardo Jaime Hernandez.

El actual edificio data del afio de 1977 y estuvo en el paquete de construcciones
para conmemorar el 50 aniversario del municipio de Pabellén de Arteaga. (Obras
edificios, teatro, cine Juarez, reloj monumental y CBTa #30) Cuando Pabellon era
delegacion se despachaba en una casa ubicada sobre la calle 20 de Noviembre y
al frente estaba la cércel; posteriormente ya como municipio se despacho frente al
nuevo edificio en lo que hoy son las oficinas del PRI, desde entonces y actualmente
se situd la presidencia municipal en las calles C. Venustiano Carranza N° 8 zonas

centro, frente a la explanada de los simbolos patrios.



Caracterizacion de la Empresa
MISION.

Somos un gobierno que se caracteriza por la transparencia, honestidad y eficacia
gue se refleja en el actuar diario, estamos comprometidos a trabajar arduamente y
en conjunto con la ciudadania, para cubrir las necesidades de los servicios publicos

y lograr las expectativas de calidad de vida de Pabellon de Arteaga.
VISION:

Ser un gobierno municipal competitivo, ambientalmente sustentable que consolide
el desarrollo economico, turistico, educativo y social a través de la participacion
ciudadana con un enfoque humanista y espiritu de servicio, para lograr la

satisfaccion plena de sus habitantes.
VALORES:

e Promocion del bienestar social.

e Austeridad en el gasto publico.

e Lealtad al pueblo y a cada uno de sus habitantes.

e Generosidad en nuestro actuar con todo ciudadano.

¢ Responsabilidad social. Trabajo en equipo e integracion de talentos.
e Entregay espiritu de servicio.

e Transparencia en nuestro actuar.

e Honestidad y Sinceridad con el pueblo pabellonense.



Analisis FODA

Fortalezas
Ayudar a la gente del Municipio.
Relaciones publicas.
Consideracion del
Ambiente.
Vocacion de innovacién para
salvar las fiestas y tradiciones.
Existencia de planes previos y
en seguimiento en materia
operativa para atender las
diversas problematicas que
representan la atencién hacia la
poblacién.
Cubrir la mayoria de las
localidades en cuanto a servicio
de alumbrado publico se refiere.
Cuenta  con el Instituto
Tecnologico de Pabellobn de
Arteaga, ya que implica para la
generacion de profesionistas.

Medio

Debilidades
No estar en hora Laboral.
Reduccion Laboral (area de
trabajo).
Informacién limitada.
Insuficientes asignaciones del
recurso para obras publicas.
La existencia de localidades que
requieren y demandan servicios
bésicos.
La falta de rutas para transporte
publico (sin que caminen
mucho).
Recreacion de un sistema para
que los jovenes continden
estudiando y el transporte no se
caro

Oportunidades
Generacion de empleos.
Fomento de actividades
culturales y deportivas.
Creacibn de nuevas
deportivas.
Aprovechamiento de espacios
para mas casas.
Vinculacion entre empresas para
estudiantes egresados.
Desarrollo de programas para
becar a los estudiantes.
Atraer a mas joévenes a que
continlen estudiando.

areas

Amenazas
Falta de empleo dentro del
municipio.

Falta de eventos culturales.
Proyeccion a un futuro cercano.
Mala calidad en carreteras.

No dar seguimiento a los jovenes
para continuar con sus estudios
No continuar con la agronomia
ya que se estan perdiendo
espacios.

Falta de reaccibn hacia los
jovenes adictos a las drogas.




Estructura organizacional

Presidencia. } |

Secretario Particular.

Personal de Apoyo.

Direccion
Admin.y FIN.

Direccign
Obras Publicas.

Direccion

Servicios Publicos.

Direccion

Desarrollo Social

Direccign
Juridico.

Secretario de
Ayuntamiento.

Direccion
Contraloria.

Direccion
Agua Potable.

Direccion
Instancia de la Mujer.

Direccign
DIF.

Direccion
INAPAM

Direccion

Seguridad Publica.




Tomo I

Objetivo General

Actualizar la base de datos de los bienes patrimoniales del Municipio basado en el

programa SABIP.

Objetivos especificos
1. Recabar informacion dentro de la empresa asi como en sus direcciones
externas.
2. Hacer labores de limpieza para comprobar que los bienes estén en
funcionamiento.
Depurar la base de datos de bienes en cada direccion.
Sustituir los datos erroneamente llenados.
Determinar la persona con mayor cantidad de bienes.
Aplicar la coherencia en los resultados arrojados.
Seguridad en los datos.

Mejorar la disponibilidad para sacar resguardos.
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Actualizar para reducir el espacio de almacenamiento.

10.Un facil entendimiento al manejo del SABIP.



Marco Teorico

Un DBMS es un repositorio genérico para el almacenamiento y consultas de datos
estructurados. Los administradores de base de datos se encargan del maneja y
acceso a grandes cantidades de informacion eficientemente, permiten a los

desarrolladores centrarse en los retos de la aplicacion.

El DBMS permite una rica manipulacién y consultas con un buen entendimiento y
garantias de transaccion para actualizaciones, concurrencia y persistencia, el
manejo de un DBMS vy el disefio de un esquema conceptual, nos permitira la

creacion de una base de datos eficientes.

En cualquier tipo de actividad, se genera una cantidad indeterminada de informacion

la cual seguin su importancia, es necesario almacenarla para su uso posterior.

Las bases de datos cuentan con una gran cantidad de herramientas que constituyen
para que el manejo de los datos sea eficiente. En la etapa de disefio, deben tenerse

en cuenta cuatro elementos bésicos que son:

e Datos del usuario: Son tablas de datos que contienen la informacion
especifica de los datos que almacena la base, los cuales estan ordenados
en filas y columnas.

e Metadatos: También se conocen como Tablas del Sistema y son las que
contienen la informacién acerca de la base de datos, es decir, el tipo y
cantidad de registros que contiene.

e Indices: Es el ordenamiento de los datos segun la conveniencia del usuario
para realizar un manejo mas facil de los mismo. Es decir, que dependiendo
de tipo de datos que se tenga, los campos se pueden ordenar por ejemplo
de acuerdo al nombre, apellido, direccion etc.

e Metadatos de aplicacion: Se utilizan para almacenar la estructura y el formato
de formas del usuario, reportes, consultas y otros componentes de

aplicacion.



Concepto de Base de Datos
El termino base de datos fue utilizado por primera vez en 1963, es un Simposio
celebrado en California. Para tener un panorama méas amplio sobre lo que son las

bases de datos.!

Tipos bases de datos

Segun la variabilidad de los datos almacenados
Las operaciones que pueden realizarse sobre una base de datos, dependeran del
tipo de informacidn que se encuentra almacenada en ella. Segun la variabilidad, se

pueden clasificar en:

o Estéticas
o Los datos que contiene sin de solo lectura. Basicamente se utiliza para
almacenar datos histéricos, Utiles para comprar el comportamiento de
los mismos a través del tiempo.
e Dinamicas
o Pueden realizarse diversas operaciones sobre los datos que contiene,
entre ellas: consulta, actualizacion, adicion y eliminacion. Como
ejemplo se puede citar el sistema de una empresa para manejar

inventario.

Segun el contenido
Otra forma de clasificar las bases de datos, es por el tipoi de informacion que estas
contienen. A continuacion se cita una clasificacion de las mismas, la cual permite

conocer el tipo de operaciones que se pueden realizar sobre su contenido.

http:/ri.ufg.edu.sv/ispuilbitstream/11592/6822/3/005.756-Chs12d-Capitulo%20i.pdf _ [Al  Chavez Sandoval
2007]*



http://ri.ufg.edu.sv/jspui/bitstream/11592/6822/3/005.756-Ch512d-Capitulo%20II.pdf

Bibliograficas
o Su contenido es solo una representacion de la fuente primaria. La
informacion se utiliza como guia para conocer su ubicacion. Por
ejemplo: el sistema bibliotecario donde se da a conocer el nombre del
autor, fecha de publicacion, editorial, titulo, etc.
Numéricas
o Este tipo de bases de datos solamente almacena datos numéricos por
ejemplo: estadisticas, calculos matematicos, edades, etc. Su
contenido no admite caracteres alfabéticos ni alfanuméricos.
Banco de imagenes
o Como su nombre lo indica, almacenan informacion en distintos
formatos compatibles con visores de imagenes, audio, video y
multimedia
Directorios
o Son aquellas cuyo contenido esta referido a la descripcion de otros
recursos de informacion. Este tipo de base de datos son los directorios
y agendas que se encuentran en los organizadores eléctricos, tales
como las direcciones electrénicas y en archivos fisicos as agendas o
directorios telefénicos.
Bases de texto completo
o Almacena el contenido completo de la fuente primaria a diferenciar de
las bases de datos Bibliograficas, estas pueden almacenar el
contenido completo de una publicacion (revista, libro, etc.) e incluso
una coleccion completa de dichas publicaciones. También se conocen

como Base de Datos Textuales.



Modelos de Bases de Datos
Un modelo de base de datos es basicamente una descripcion de algo conocido
como “Contenedor de datos”, es decir, el lugar donde se guarda la informacion de

los métodos para almacenar y recuperar informacion de estos contenedores.

Estos modelos son representaciones légicas, que permiten la implementacion de un
sistema eficiente para procesar datos, los cuales se representan por algoritmos y

conceptos matematicos; como los siguientes.

e Bases de datos Jerarquicas
o Almacenan su informacibn en una estructura jerarquica,
representando los datos en forma de &rbol, donde un nodo padre de
informacion puede tener varios hijos (ramificaciones). El nodo que no
tiene padres se llama nodo raiz y los nodos que no tienen hijos se les

conoce como hojas.

Nivel 1: o
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Bases de datos en red
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Los datos se representan como colecciones de registros y las
relaciones entre datos se representan mediante conjuntos, que sin
punteros en la implementacion fisica. Este sistema permite que un
nodo tenga mas de un padre. Esta caracteristica puede considerarse
como una mejora al sistema jerarquico, ya que ofrece una solucion
mas eficiente al problema de la redundancia de datos.
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Base de datos relacional

o

Se utiliza para modelar problemas reales y administrar datos
dindmicamente, sus fundamentos (basados en el uso de “relaciones”),
fueron postulados en 1970 por Edgar Frank Codd, trabajador de los
laboratorios de IBM. Ademas de las “relaciones” existe una forma mas
sencilla de representacion por medio de tablas (una para cada
relacion). Una forma de construir las bases de datos, es mediante un
lenguaje de programacion; par este modelo, el lenguaje mas utilizado
es SQL, implementando y estandarizado por los principales motores
de gestion de base de datos. Este tipo de base de datos cuenta con
las siguientes caracteristicas:

» Estructura. Son los objetos que almacenan o acceden a los

datos de la base de datos (Tablas, vistas e indice).



Tabla. Es un objeto que almacena datos en forma de filas y
columnas. Cada tabla tiene una o mas columnas vy filas. Las
columnas guardan una parte de la informacion sobre cada
elemento que queremos guardar en la tabla, cada fila de la tabla
conforma un registro. Los datos de una tabla contienen valores
atomicos, es decir, que tiene elementos indivisibles.
Integridad. La integridad de la base de datos se refiere a la
validez y la consistencia de los datos.

Acceso concurrente. Los sistemas manejadores de base de
datos (RDBMS) controlan el acceso concurrente a una base de
datos por parte de multiples usuarios.

Flexibilidad. La base de datos ofrece facilmente distintas vista
en funcion de los usuarios y aplicacion.

Independencia fisica. Permite modificar el esquema fisico sin
tener que rescribir los programas de la aplicacion. Las
modificaciones a nivel fisico son necesarias ocasionalmente
para mejorar el funcionamiento del sistema.

Independencia légica. Permite modificar el esquema
conceptual sin que se tenga que alterar el programa de
aplicaciéon. Estos cambios a nivel conceptual son necesarios
cuando la estructura légica de la base de datos es alterada.
Esta independencia es mas dificil de implementar, ya que los
programas de aplicacion depende de la estructura l6gica de los
datos que accedan.

Facilidad de uso. Los usuarios tendran facil acceso a los datos.
Las complejidades internas son ajenas al usuario, gracias al
sistema de administracion de la base.

Redundancia controlada. Los datos seran almacenados una
sola vez excepto cuando existan razones técnicas o

econdémicas que aconsejen el almacenamiento redundante.



Seguridad de acceso. Se evitara el acceso no autorizado de
datos. Los mismos podran estar sujetos a diferentes
restricciones de acceso para distintos usuarios.

Operaciones. Son acciones usadas para definir las estructuras
o manipular los datos de las mismas (SELECT, CREATE).
Reglas de integridad. Gobiernan los tipos de acciones
permitidas en los datos y la estructura de la base de datos.
Protegen los datos y estructuras de las bases de datos (llaves
primarias y foraneas).

Identificador Unico. No pueden existir dos tablas con el mismo
nombre, asi como no pueden existir dos columnas con el mismo
nombre en una misma tabla y los valores almacenados en una
columna deben ser del mismo tipo de dato.

Clave unica. Cada tabla puede tener uno 0 mas campos cuyos
valores identifican de forma Unica cada registro de dicha tabla,
es decir, no pueden existir dos 0 mas registros diferentes cuyos
valores en dichos campos sean idénticos.

Clave primaria. Una clave primaria es una clave Unica elegida
entre todas las candidatas que define univocamente a todos los
demas atributos de la tabla, para especificar los datos que
seran relacionados con las demas tablas. La forma de hacer
esto es por medio de claves fordneas. Solo puede existir una
clave primaria por tabla y ningin campo de dicha clave puede
contener valores NULL.

Dominios. Un dominio describe un conjunto de posibles valores
para cierto atributo. Como un dominio restringe los valores del
atributo, puede ser considerado como una restriccion.
Matematicamente, atribuir un dominio significa “todos los
valores de este atributo deben de ser elementos del conjunto

especifica”.



» Normalizacion. Las bases de datos relacionales pasan por un
proceso al que se le conoce como normalizacion, el resultado
dicho proceso es un esquema que permite que la base de datos

sea usada de manera 6ptima.?

Jaja

.
Base de datos orientada a objetos

o Este modelo es uno de los més recientes, almacena en la base tanto

el estado como el comportamiento del objeto. Algunas de las

propiedades de este modelo son: la encapsulacion (permite ocultar la

informacion al resto de objetos, para impedir accesos incorrectos o

conflictos); herencia (los objetos heredan comportamiento dentro de

una jerarquia de clases) y poliformismo (permite que una operacién

pueda ser aplicada a distintos tipos de objetos.
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e Base de datos documentales
o Permite realizar diferentes actividades sobre el texto, una de las mas
importantes es la busqueda de texto, que se puede realizar dentro de
un documento.

BD Documental

(http://www.ptolomeo.unam.mx:8080/xmlui/bitstream/handle/132.248.52.100/907/A
5.pdf?sequence=5 )?



http://www.ptolomeo.unam.mx:8080/xmlui/bitstream/handle/132.248.52.100/907/A5.pdf?sequence=5
http://www.ptolomeo.unam.mx:8080/xmlui/bitstream/handle/132.248.52.100/907/A5.pdf?sequence=5

Problemas a resolver
» ¢ Cudles su funcionalidad?
o Sirve para dar a conocer con cuantos bienes se cuenta en cada
direccidon y en general de la Presidencia.
» ¢Con que fin?
o Con el fin de establecer un mejor control dentro de cada dependencia.
» ¢Quién la creo y por qué la creo?

o La creo el Departamento de Control Patrimonial para que se pueda
tener un buen desempefio dentro de los bienes con que se cuenta en
este preciso momento, asi como los bienes que cambian ya sea de
duefio o por ser una nueva compra.

» ¢ Cudles su beneficio si yo no la se usar?

o Ayudar a crear un 6ptimo manejo de ubicacion de bienes para hacer
un resguardo, para lo que es importante que cada Direccion conozca
y reconozca que hay un sistema implementado para ubicar dichos
bienes.

» ¢ Como puedo obtener esa informacion?

o Solicitandola en el Departamento de Control Patrimonial, o Contraloria
ya que ahi conocen bien el sistema y en cualquier instante saben
donde queda, si esta en funcionamiento o ya esta dado de baja, asi
como el poder activar o dar de alta nuevos equipamientos que se

vayan comprado.

Principales problemas encontrados
a No aprovechar la funcionalidad total de la BD.
a Demeritar el trabajo de este departamento.

a Falta de informacion hacia el departamento.



Metodologia

Diccionario de Datos

El diccionario de datos contribuye a obtener una mayor comprension acerca de los

datos que se encuentran en el modelo de Entidad-Relacion, a fin de describir en

forma detalla cada uno de ellos, ya que en el modelo se encuentran los datos en

forma general, y estos a su vez contienen datos mas especificos. De esta forma

cuando el usuario de la base de datos desee conocer la informacion sobre algun

dato, esta debe encontrarse en el diccionario de datos.

Ademas puede resaltarse la importancia de utilizar un diccionario de datos a través

de los siguientes aspectos:

Cuando se realizan cambios en la informacion, es muy dificil cuidar e
mantener todos los detalles, el diccionario de datos permite que los datos
estén mejor organizados, lo que contribuye a realizar los cambios necesarios
de cada registro.

Permite asignar un nombre Unico a cada elemento y actividad de la base de
datos de manera que puedan localizarse rapidamente.

Permite documentar todas las caracteristicas de la base de datos, para
garantizar que todos los usuarios tengan una fuente comudn de informacion
respecto a la base de datos.

Ayuda a localizar errores y omisiones en la base de datos: al encontrarse
ordenados los elementos de la base de datos, es més facil identificar en el

diccionario algun no3mbre que se haya pasado por alto.

Tomando en cuenta todos estos aspectos, el diccionario de datos se ha estructurado

de la siguiente manera:

Tabla: Define el nombre de la tabla.

Nombre: Es el elemento que identifica al dato, por lo tanto debe ser Unico
dentro del diccionario.

Descripcién: Define el nombre, dando una idea general del significado de

datos.



e Tipo de dato: Es la clasificacién que se asigna a un campo de datos para
controlar el tipo de informacion que se puede introducir. Este puede ser:
o Numérico: admite solamente numeros.
o Caracter: admite letras, numeros, signos de puntuacion, espacios y
caracteres especiales.
o Alfanuméricos: puede contener valores numéricos y caracteres.
o Fecha: espacio reservado para introducir fecha una fecha en el
formato estandar (DD/MM/AAAA).
e Longitud: Es cantidad de espacios disponibles para almacenar la informacion
del nombre.
e Formato: Es la estructura de los datos dentro del nombre.
e Rango: Indica los limites inferiores y superiores de los datos que puede
contener una variable.
e Requerido: Indica la importancia de un nombre, es decir, si es estrictamente
necesario introducir datos en ese campo. Este puede ser: Si o No.
e Llaves: Indica la llave primaria (PK) y la llave foranea (FK) del nombre;
estableciendo a la ves la referencia de la tabla donde la llave primaria sera

foranea.

Disefio de pantallas

El disefio de pantallas representa un importante elemento para tener una idea como
se introduciran los datos a la base, ya que ofrece una visualizacibn mas
independiente de estos, es decir, que el usuario no tendra que encontrarse con toda

la informacién almacenada a la hora de interactuar con toda la base de datos.

Las pantallas de capturas deben disefiarse de tal manera que el usuario pueda

interactuar facilmente con cada una de ellas.

e Encabezado: contiene el nombre de la pantalla sobre la que esta trabajando
el usuario.
e Cuerpo: es la seleccibn media de la pantalla y contiene los siguientes

elementos:



o Cuadros de texto: Es un contenedor para texto, su tamafio puede ser
fijo variable.
o Combo Box: Es un control dependiente e independiente y puede
buscar valores en una lista fija 0 en una tabla o consulta.
o Etiqueta: Indica la informacion que se debe introducir en el cuadro de
texto correspondiente.
Comentarios: en esta seccion se ubican las indicaciones adicionales para
garantizar que la informacion se introduzca adecuadamente. Ademas se han
colocado botones necesarios para que la pantalla cumpla con su funcién. En
general, los botones a utilizar seran los siguientes:
o Guardar: almacena los datos en su respectiva tabla.
o Cancelar: limpia de la pantalla los datos ingresados.

o Salir: permite abandonar el formulario.



Marco Juridico

Articulo 315.- Para el debido control patrimonial la Tesoreria Municipal y la

Contraloria Municipal verificaran que se realicen las siguientes funciones:

VI.

VII.
VIII.

XI.
XIl.
XIII.

XIV.

XV.
XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.

Registrar los bienes muebles propiedad o al servicio municipal.

Determinar y asignar resguardo.

Mantener un listado actualizado y pormenorizando de bienes muebles.
Detectar la ausencia de bienes muebles.

Revisar que lo requisitado, recibido y facturado coincidan.

Determinar y aplicar sanciones sobre uso y usufructo de bienes muebles, en
situaciones previstas y contempladas por el presente capitulo, en apego a
este.

Determinar la obsolescencia de bienes muebles.

Reasignar bienes muebles puestos a disposicion.

Enajenar bienes muebles puestos a disposicion.

Expedir vales de salida para bienes muebles.

Registrar las transferencias solicitadas sobre los bienes muebles.

Realizar altas de bienes muebles.

Analizar, evaluar y determinar baja de bienes muebles en funcién de la
operatividad de estos de la obsolescencia y del costo/beneficio.

Analizar, evaluar y determinar la viabilidad de uso sobre bienes muebles por
parte de usuarios solicitantes en situaciones restringidas.

Valuar los bienes muebles.

Determinar valores de reposicion sobre bienes muebles.

Determinar la vida til de los bienes muebles.

Fincar responsabilidades sobre el uso y usufructo de bienes muebles.

Cumplir y hacer cumplir el presente capitulo.



Desarrollo del Proyecto
Conocimiento del Sistema SABIP

¢Para qué nos sirve el sistema?

Sirve para poder llevar acabo un buen control dentro de la Presidencia Municipal,
ya que estos estan dentro de las normas que garantizan como es que deben de
estar asignados cada uno de ellos a las diferentes direcciones y departamentos que
ellas contienen, es decir, la Direccion de Finanzas comprende a los departamentos
de Recursos Humanos, Compras y Control Patrimonial. Este ultimo se encarga de
acceder al sistema para poder crear los diferentes resguardos o informacion que

requiera la actualizacion de los bienes recién llegados.

También se le atribuye a que no son solo 5 bienes, sino que son mas de 5000 en
donde cada uno ya esta revisado y dado de alta o en su contra parte dado de baja
porque su funcionamiento 6ptimo ya expiro o0 porque la persona que lo tenia ya

renuncio dando con esto certeza sobre el control de los bienes.

¢,Como es que nos ayuda?

Este sistema nos facilita la contabilidad en cuanto a las diferentes direcciones que
se encuentran dentro de la Presidencia Municipal, por lo tanto se puede llegar a
tener con mas precision el nimero de bienes que ay dentro de cada una de ellas,
por lo cual siempre es importante saber que llega como llega o si en determinado
caso se llegan a cambiar los duefios de diferentes bienes, es decir, si un bien se
descompuso y hay otro a disposicién este se lleva al lugar donde se descompuso el
otro y se hace un nuevo resguardo para que la persona que recibe dicho bien se

haga responsable y no maltrate los instrumentos de trabajo.

Pero en determinadas ocasiones esto puede ser también por afios de uso, ya que
cumplen su funcidn se dan de baja y se habilita un nuevo bien, para esto ya tuvo
gue haber pasado por el Departamento de Compras, para que este le hiciera una
requisicion donde se mencione a quien le hace falta un nuevo bien, si el bien no es
nuevo puede que estemos en un conflicto porque necesitamos saber si es para

darse de baja o para disposicion:



e Darlo de baja: simplemente con el nimero de inventario del bien y se lleva
al deshuesadora, siempre y cuando esté completamente disfuncional para
poder hacer el tramite y llevar a cabo la baja correspondiente.

e A disposicién solo se le notifica al departamento de Control Patrimonial que
este bien ya no es requerido ya que es obsoleto y se pone a disposicion
porque mando a pedir uno nuevo, el cambio se hace hasta que llegue la

nueva herramienta de trabajo.

Los sistemas de gestion de base de datos (SGBD o Database Management System)
son un tipo de software muy especifico, que sirve de interfaz entre la base de datos,
el usuario y las aplicaciones que la utilizan. Esta compuesto por un lenguaje de
definicién de datos, un lenguaje de manipulacién de datos y un lenguaje de consulta.

Entre sus principales ventajas encontramos:

e Control sobre la redundancia de datos: los sistemas de ficheros almacenan
varias copias de los mismos datos, pero en ficheros distintos, lo que hace
gue se desperdicie espacio de almacenamiento y provoca la falta de
consistencia de los datos. En los sistemas de bases de datos todos los
ficheros se integran, por lo que no se almacenan copias de los mismos
datos.

e Consistencia de datos: eliminando la redundancia de logra que haya una
menor inconsistencia: si el dato solo esta una vez, se debe actualizar una
vez, y llegara de forma inmediata a todos los usuarios.

e Comparticién de datos: la base de datos pertenece a la empresa y puede
ser compartida por todos los trabajadores.

e Mantenimiento de estandares: esto se debe a la integracion, y pueden
establecerse sobre el formato de los datos para facilitar su intercambio.

e Mejora en la integridad de datos: esto se refiere a la validez y la
consistencia de los datos almacenados. La integridad se expresa mediante
reglas o restricciones que no se pueden violar, y se pueden aplicar tanto a
los datos como a sus relaciones.

e Mejora en la seguridad: es su proteccion frente a usuarios no autorizados.

e Mejora en la accesibilidad a los datos: a menudo proporcionan lenguajes de
consultas o generadores de informes que permiten al usuario hacer
cualquier tipo de consulta sobre los datos.

e Mejora en la productividad: proporciona todas las rutinas de manejo de
ficheros tipicas de los programas de aplicacion, lo que permite al



programador centrarse mejor en la funcion especifica requerida por los
usuarios, sin preocuparse de los detalles de implementacion de bajo nivel.

e Mejora en el mantenimiento: las descripciones de los datos estan inmersas
en los programas de aplicacion que los manejan, lo que hace que los
programas sean dependientes de los datos, por lo que un cambio en su
estructura o en el disco requiere grandes modificaciones. Los SGBD
separan las descripciones de los datos de las aplicaciones, lo que mejora el
mantenimiento.

e Aumento de la concurrencia: la mayoria de los SGBD gestionan el acceso
concurrente a la base de datos y garantizan que no ocurran problemas.

e Mejora en los servicios de copia de seguridad: los SGBD actuales
funcionan de modo que se minimiza la cantidad de trabajo perdido cuando
se produce un fallo.

Entre las desventajas de las bases de datos tenemos:

e Coste del equipamiento adicional: muchas veces es necesario adquirir mas
espacio de almacenamiento, asi como una maquina mas grande o que se
dedique solamente al SGBD.

e Vulnerable a los fallos: el hecho de que todo esté centralizado en el SGBD
hace que el sistema sea mas vulnerable ante los fallos que puedan
producirse, y es por eso que es necesario realizar copias de seguridad.

e Cada sistema de base de datos tiene campos que pueden ser similares o
diferentes, pero entre los mas comunes tenemos:

e Numérico: podemos encontrar enteros y reales.

e Booleanos: verdadero “si”, falso “no”.

¢ Memos: son campos alfanuméricos de longitud ilimitada. Presentan el
inconveniente de no poder ser indexados.

e Fechas

e Alfanuméricos: contienen cifras y letras y una longitud limitada.

e Auto incrementables: son campos numéricos enteros que incrementan en
una unidad su valor para cada registro incorporado.



Actualizacion de la Base de Datos.
La actualizacion consiste en que el sistema esté en el mejor balance de manera que

se pueda garantizar a las Direcciones saber con qué cuentan y en qué estado.

Una base de datos no es un archivo como lo es un documento. Por el contrario, una
base de datos tipica es un conjunto de tablas mas una serie de objetos construidos

entorno a dichas tablas: formularios, informes, consultas, etc.

Ademas, estos objetos deben cumplir una serie de principios de disefio o, de lo
contrario, la base de datos tendré deficiencias o errores de funcionamiento. A su
vez, estos principios de disefio afectan al modo en que se escriben los datos. Tenga
en cuenta las siguientes consideraciones relativas a los objetos de base de datos

cuando empiece a trabajar.

o Con algunas excepciones (como, por ejemplo, un tipo de lista llamado lista
de valores), almacena todos los datos en una o varias tablas. EI nimero de
tablas depende del disefio y de la complejidad de la base de datos. Aunque
vea o actualice los datos en un formulario, en un informe o en los resultados
devueltos por una consulta, almacena los datos Unicamente en tablas.

o Cada tabla deberia almacenar datos de una materia, categoria o propdésito
determinado. Por ejemplo, una tabla con informaciébn de contactos
profesionales no debe contener informacion de ventas ya que, en ese caso,
puede resultar dificil encontrar la informacion correcta o puede que no se
encuentre.

o Cada uno de los campos de una tabla deberia admitir Gnicamente un tipo de
datos. Por ejemplo, no se deberia poder almacenar notas en un campo
definido para aceptar numeros. Si intenta escribir texto en dicho campo,
muestra un mensaje de error.

e Salvo en un caso, los campos de un registro deberian aceptar un Unico valor.
Por ejemplo, una base de datos que esté bien disefiada impedira que se
incluya mas de una direccion en un campo de direccion, a diferencia de lo
que ocurre en Microsoft Office Excel 2007 que, de forma predeterminada,
permite incluir cualquier nimero de nombres, direcciones o imagenes en una
sola celda, a no ser que defina esa celda para que admita tipos de datos
restringidos.

Sin embargo, proporciona también una nueva caracteristica denominada campo

multivalor. Los campos multivalor sirven para adjuntar varios fragmentos de datos a



un danico registro y para crear listas que acepten varios valores. Por ejemplo, puede
adjuntar un archivo de texto y el nimero de imagenes que desee a un registro de la
base de datos. Puede crear también una lista de nombres y seleccionar tantos
nombres de la lista como sea necesario. Puede parecer que el uso de campos
multivalor infringe las reglas de disefio de bases de datos al permitir almacenar
varios fragmentos de datos en un campo de tabla, pero no es asi, ya que exige el
cumplimiento de estas reglas "entre bastidores" al almacenar los datos en tablas

ocultas especiales.

Los vinculos siguientes llevan a articulos que proporcionan mas informacién acerca

de las materias y caracteristicas descritas en esta seccion.

« En Conceptos bésicos del disefio de una base de datos: Este articulo ofrece
una explicacion de los conceptos fundamentales, como el disefio de la base
de datos y los datos y el proceso de normalizacion (la division de los datos
en tablas relacionadas y la eliminacién de datos redundantes).

« EnCrear tablas en una base de datos: este articulo proporciona una
explicacion acerca de como crear tablas, agregar claves principales (campos
gue identifican inequivocamente cada fila o registro de la tabla) y definir tipos
de datos y propiedades de la tabla.

o En Adjuntar archivos y gréficos a los registros de una base de datos: este
articulo explica cémo adjuntar uno o varios fragmentos de datos a un campo
Datos adjuntos.

e EnUsar una lista que almacene varios valoresy Guia de campos
multivalor: estos articulos explican como usar listas de casilla de verificacion
y listas desplegables de casilla de verificacion para almacenar varios valores.

Una base de datos no es un archivo como lo es un documento. Por el contrario, una
base de datos tipica es un conjunto de tablas mas una serie de objetos construidos

entorno a dichas tablas: formularios, informes, consultas, etc.

Ademas, estos objetos deben cumplir una serie de principios de disefio o, de lo
contrario, la base de datos tendra deficiencias o errores de funcionamiento. A su
vez, estos principios de disefio afectan al modo en que se escriben los datos. Tenga
en cuenta las siguientes consideraciones relativas a los objetos de base de datos

cuando empiece a trabajar.



« Con algunas excepciones (como, por ejemplo, un tipo de lista llamado lista
de valores), almacena todos los datos en una o varias tablas. El nimero de
tablas depende del disefio y de la complejidad de la base de datos. Aunque
vea o0 actualice los datos en un formulario, en un informe o en los resultados
devueltos por una consulta, almacena los datos Unicamente en tablas.

o Cada tabla deberia almacenar datos de una materia, categoria o proposito
determinado. Por ejemplo, una tabla con informacibn de contactos
profesionales no debe contener informacion de ventas ya que, en ese caso,
puede resultar dificil encontrar la informacion correcta o puede que no se
encuentre.

e Cada uno de los campos de una tabla deberia admitir tnicamente un tipo de
datos. Por ejemplo, no se deberia poder almacenar notas en un campo
definido para aceptar niumeros. Si intenta escribir texto en dicho campo,
muestra un mensaje de error.

e Salvo en un caso, los campos de un registro deberian aceptar un anico valor.
Por ejemplo, una base de datos que esté bien disefiada impedira que se
incluya méas de una direccién en un campo de direccion, a diferencia de lo
gue ocurre en Microsoft Office Excel 2007 que, de forma predeterminada,
permite incluir cualquier nimero de nombres, direcciones o imagenes en una
sola celda, a no ser que defina esa celda para que admita tipos de datos
restringidos.

Sin embargo, proporciona también una nueva caracteristica denominada campo
multivalor. Los campos multivalor sirven para adjuntar varios fragmentos de datos a
un danico registro y para crear listas que acepten varios valores. Por ejemplo, puede
adjuntar un archivo de texto y el nimero de imagenes que desee a un registro de la
base de datos. Puede crear también una lista de nombres y seleccionar tantos
nombres de la lista como sea necesario. Puede parecer que el uso de campos
multivalor infringe las reglas de disefio de bases de datos al permitir almacenar
varios fragmentos de datos en un campo de tabla, pero no es asi, ya que exige el
cumplimiento de estas reglas "entre bastidores" al almacenar los datos en tablas

ocultas especiales.

Los vinculos siguientes llevan a articulos que proporcionan mas informacién acerca

de las materias y caracteristicas descritas en esta seccion.

o En Conceptos basicos del disefio de una base de datos: Este articulo ofrece
una explicacion de los conceptos fundamentales, como el disefio de la base



de datos y los datos y el proceso de normalizacion (la division de los datos
en tablas relacionadas y la eliminacién de datos redundantes).

« EnCrear tablas en una base de datos: este articulo proporciona una
explicacion acerca de como crear tablas, agregar claves principales (campos
que identifican inequivocamente cada fila o registro de la tabla) y definir tipos
de datos y propiedades de la tabla.

o En Adjuntar archivos y gréaficos a los registros de una base de datos: este
articulo explica como adjuntar uno o varios fragmentos de datos a un campo
Datos adjuntos.

e EnUsar una lista que almacene varios valoresy Guia de campos
multivalor: estos articulos explican como usar listas de casilla de verificacion
y listas desplegables de casilla de verificacion para almacenar varios valores.

El tipo de datos definido para cada campo de la tabla proporciona el primer nivel de
control sobre lo que se puede y no se puede incluir en un campo. En algunos casos,
la definicién de un tipo de datos impide la inclusion de cualquier dato.

La siguiente tabla se enumera y explica los formatos predefinidos disponibles para
los tipos de datos niumero y moneda.

(Predeterminado) muestra el ndamero como se 123,456
especifica. Mostrar hasta 11 digitos a la derecha o

izquierda del indicador decimal. Si un ndmero

contiene mas de 11 digitos, o el control no es lo
suficientemente ancho para mostrar todos los digitos,

Access redondea el nimero. Para los nimeros muy

grandes o muy pequefios (mas de 10 digitos a la

derecha o izquierda del separador decimal), Access

utiliza la notacion cientifica.

Muestra el simbolo de moneda y el formato como se $123,456
especifica en la configuracion regional de Windows.

Se aplica el simbolo de euro (€) a datos numéricos. €123,456.78
En caso contrario, use el formato de moneda
especificado en la configuracién regional de Windows.

Muestra los numeros sin separadores de miles y con 1234,56
dos posiciones z decimales. Si el valor en el campo

contiene mas de dos posiciones decimales, Access

redondea el numero.

Muestra los numeros con separadores de miles y dos 1,234.56
posiciones decimales. Si el valor en el campo



contiene mas de dos posiciones decimales, Access
redondea el nimero a dos posiciones decimales.
Muestra los numeros como porcentajes con dos % 123,50
posiciones decimales y un signo de porcentaje al final.
Si el valor subyacente contiene mas de cuatro
posiciones decimales, Access redondea el valor.
Muestra los ndmeros con notacion cientifica 1, 23E + 04
(exponencial).
Elija un formato para los datos de fecha y hora tipo

Desea elegir un formato especifico para controlar como se muestran los valores de
fecha y hora. Por ejemplo, cuando se establece un campo o control en el tipo de
datos Fecha y Hora y seleccione la opcion de formato de fecha corta, fechas podran
aparecer como 24/8/2007. Si selecciona el formato de fecha larga, dicha fecha
podria aparecer como Miércoles, 24 de agosto de 2007.

Si no especifica una propiedad formato configurar para los datos de fecha y hora
tipo, Access muestra los valores de fecha y hora en el formato de fecha General.

La siguiente tabla se enumera y se describen los seis formatos predefinidos que
puede elegir para los datos de fecha y hora tipo.

(Predeterminado) Use esta opcidén para mostrar los valores 29/08/2006
de fecha como numeros y valores de tiempo como horas, 10:10:42 AM
minutos y segundos, seguido de AM o PM. Para ambos tipos

de valores, Access usa los separadores de fecha y hora

especificados en la configuracién regional de Windows. Si el

valor no tiene un componente de hora, Access muestra

unicamente la fecha. Si el valor no tiene componente de

fecha, Access muestra solo la hora.

Use esta opcion para mostrar solo los valores de fecha Lunes, 29 de
especificado por el formato de Fecha larga en la agosto de
configuracion regional de Windows. 2006

Use esta opcion para mostrar la fecha como dd/mmm/aaaa, 29/Ago./2006
pero utiliza el separador de fecha especificado en la 29 de agosto
configuracion regional de Windows. de 2006

Use esta opcidon para mostrar los valores de fecha 29/8/2005
especificado por el formato de Fecha cortaen la 29-8-2006
configuracion regional de Windows.

Usar para mostrar horas, minutos y segundos, seguidos de 10:10:42
A.M. o P.M. Access utiliza el separador especificado en la a.m.
configuracion de hora en la configuraciébn regional de

Windows.



Usar para mostrar horas y minutos, seguidos de A.M. o P.M. 10:10 a.m.
Access utiliza el separador especificado en la configuracion
de hora en la configuracion regional de Windows.
Use esta opcién para mostrar Unicamente las horas y 10:10
minutos. Access utiliza el separador especificado en la
configuracion de hora en la configuracion regional de
Windows.

Elija un formato para el valor Si/no contienen datos de tipo

Puede seleccionar uno de los tres formatos predefinidos para mostrar los valores
de la tipo de datos Si/No. También puede piense en usar casillas de verificaciéon o
botones en lugar de un cuadro de texto para mostrar el si de opcion o ningun valor.

(Predeterminado). Muestra 0 como No y cualquier de cero como Si.
Muestra 0 como falso y cualquier valor distinto de cero como verdadero.

Muestra 0 como desactivado y cualquier valor distinto de cero como en.

Dejar un buen control para la siguiente administracion
Esto consiste en entregar un buen sistema para que el siguiente que esté a cargo
del Departamento no se le haga confuso y pueda manejar el sistemay asi encontrar

lo que €l busca.

Para esto se le deja a cargo todo el inventario que se lleva desde una silla hasta
celulares, teléfonos de oficina, escritorios, etc. Donde se lleva un estricto orden de

la misma Base de Datos.



A continuacion el inventario general de los bienes.

NUMEROS DE INVENTARIO Y BIENES.xIsx

NUMERO DE
DESCRIPCION
INVETARIO
00005 LIBRERO
00006 LIBRERO
00007 CREDENZA
00010 ESCRITORIO
00011 PORTABANDERA
00015 SILLON
00016 MESA
00020 ARCHIVERO
00021 CUADROS
00022 CUADROS
00024 CHAROLA PAPELERA
00025 MESA
00026 SILLA
00027 SILLA
00028 CPU
00029 SILLA
00030 SILLA
00031 SILLA
00038 PIZARRON AGENDA
00039 SACAPUNTAS ELECTRICO
00040 CREDENZA
00045 CPU
00046 MONITOR
00047 MOUSE
00049 CHAROLA PAPELERA
00050 CHAROLA PAPELERA
00052 MESA
00054 SILLA
00060 MESA
00061 CHAROLA PAPELERA
00063 TERMOSERVIDOR DE AGUA
00064 MESA

00071 ARCHIVERO

00072 ARCHIVERO

00073 ESCRITORIO
00074 ESCRITORIO
00075 ARCHIVERO

00077 SILLA

00079 MAMPARA

00080 MAMPARA

00081 ESCRITORIO
00082 CHAROLA PAPELERA
00083 SILLA

00085 PORTADISKET
00089 REGULADOR
00092 MOUSE

00093 VITRINA MURAL
00094 MODULO SECRETARIAL
00095 MODULO SECRETARIAL
00096 MODULO SECRETARIAL
00097 SILLA

00098 CHALECO ATIBALAS
00105 SILLA

00106 MOUSE

00109 TELEFONO

00110 TELEFONO

00111 TELEFONO

00113 RADIOGRABADORA
00114 SILLA

00115 SILLA

00116 REGULADOR
00117 CUADROS

00120 MOUSE

00122 BOCINAS

00123 MOUSE

00124 CONMUTADOR
00125 TELEFONO



NUMEROS%20DE%20INVENTARIO%20Y%20BIENES.xlsx

00126

MOUSE

00127 CAMARA DIGITAL
00128 PERFORADORA
00129 RUTEADOR

00130 SWITCH CONCENTRADOR
00131 PINTARRON

00132 IMPRESORA

00133 SILLA

00134 MOUSE

00135 ARCHIVERO

00136 MOUSE

00137 MONITOR

00138 REGULADOR

00139 IMPRESORA

00141 CPU

00142 MONITOR

00144 MOUSE

00146 REGULADOR

00147 IMPRESORA

00148 ARCHIVERO

00149 MESA

00150 ESCRITORIO

00151 SILLA

00152 SILLA

00153 DVD

00154 VIDEOCASETERA
00155 LICUADORA

00156 SISTEMA DE COMUNICACION
00157 TELEVISOR

00158 CPU

00159 TECLADO

00160 MOUSE

00161 MODULO DE INFORMACION
00162 MODULO DE INFORMACION
00163 BANCO (A)

00164 BANCO (A)

00166 TELEFONO

00167 PORTA CD

00168 PORTA CD
00170 SUMADORA
00171 SACAPUNTAS ELECTRICO
00172 TELEFONO

0073 PERCHERO

00174 cPU

00175 BATIDORA

00176 CHAROLA

00177 MOUSE

00178 MOUSE

00179 PINTARRON

00180 OLLA

00181 SILLA

00182 SILLA

00183 SILLA

00184 ARCHIVERO
00185 TELEFONO

00186 SILLA (PT)

00187 cpPU

00188 CUCHILLO

00190 MONITOR

00191 TECLADO

00192 CUCHILLO

00193 BOCINAS

00194 REGULADOR
00199 BOCINAS

00204 MODULO SECRETARIAL
00205 MODULO SECRETARIAL
00206 MODULO SECRETARIAL
00207 MODULO SECRETARIAL
00208 ESCRITORIO
00209 ARCHIVERO
00212 cPU

00213 TELEFONO

00214 cPU

00215 CHAROLA PAPELERA
00216 CHAROLA PAPELERA
00221 CRONOMETRO




00224 CALCULADORA
00226 SILLON

00227 SWITCH CONCENTRADOR
00228 CUCHARA

00229 CPU

00231 CHAROLA PAPELERA
00233 REFRIGERADOR
00234 REGULADOR
00237 CHAROLA PAPELERA
00239 VENTILADOR
00240 ARCHIVERO

00241 SILLA

00242 SILLA

00243 MOLDES

00244 MODULO SECRETARIAL
00245 MODULO SECRETARIAL
00246 MODULO SECRETARIAL
00247 MODULO SECRETARIAL
00248 SILLA

00249 SILLON

00250 SILLON

00251 MESA

00253 ARCHIVERO

00254 CPU

00256 BOCINAS

00257 MOUSE

00258 MONITOR

00259 CPU

00262 MOUSE

00263 BOCINAS

00265 PANTALLA

00266 BAFLES

00271 LICUADORA

00272 PANTALLA
00273 ARCHIVERO
00275 MONITOR
00276 TECLADO
00277 MOUSE
00279 CPU

00280 MONITOR
00281 TECLADO
00282 MOUSE
00287 MOUSE
00289 BOCINAS
00292 ARCHIVERO
00295 OLLA

00298 PINTARRON
00301 MESA

00302 SUBAMETRALLADORA
00303 MESA

00304 CPU

00305 TARJETERO
00306 SILLA

00307 CPU

00308 SILLA DE RUEDAS
00309 CACEROLA
00310 SILLA DE RUEDAS
00311 SILLA DE RUEDAS
00312 SILLA DE RUEDAS
00314 MULETAS
00323 CPU

00326 MULETAS
00328 CPU

00330 CPU

00337 ARCHIVERO
00338 ARCHIVERO




Ayuda a agilizar el desempeifo de las Direcciones

Para el usuario final

Estas son algunas sugerencias y consejos para ayudar a los autores de libros de
trabajo a comprender que el acceso a datos es un problema y algunas sugerencias
sobre lo que pueden hacer para solucionarlo.

Sepa lo que pregunta

Un problema general con las visualizaciones de ejecucion lenta es que sin darse
cuenta usted crea una consulta que devuelve una gran cantidad de registros de la
tabla subyacente, cuando bastaria con una cantidad menor de registros
agregaciones. El tiempo que tarda el sistema de administracion de la base de datos
(DBMS) en calcular los resultados y luego transferir los registros de regreso a puede
ser significativo. Para comprobar esto, fijese en la esquina inferior izquierda del
espacio de trabajo de Tableau Desktop y mire la cantidad de marcas. Si esta cifra
es muy grande, es probable que esté extrayendo una gran cantidad de datos de la
base de datos.

Asegurese de no incluir ninguna dimension innecesaria en su visualizacion - esto
afectard los agregaciones en la base de datos y aumentara el tamafio del conjunto
de resultados.

Usar controladores nativos

Los productos Tableau incluyen la capacidad de conectarse a una amplia variedad
de fuentes de datos. Muchas de estas fuentes de datos se implementan como
conexiones nativas lo que significa que Tableau tiene técnicas, capacidades y
optimizaciones implementadas especificas para estas fuentes de datos. La
ingenieria de Tableau y las actividades de prueba para estas conexiones garantiza

gue tengan lo mas robusto que Tableau tiene para ofrecer.

Tableau ha implementado de manera adicional la opcion de usar el estandar ODBC
de propdsito general para acceder a fuentes de datos que no estan en la lista de
opciones disponible al crear una conexién nueva. Como estandar definido

publicamente, muchos proveedores de bases de datos habilitan la disponibilidad de



controladores ODBC para conectarse a sus bases de datos. Tableau proporciona la

opcién de usar estos controladores ODBC para conectarse a los datos.

Puede haber diferencias en como cada proveedor de base de datos interpreta o
implementa capacidades del estandar ODBC. En algunos casos, Tableau
recomendara o requerird que cree un extracto de datos para continuar trabajando
con un controlador particular. También habra algunos controladores ODBC y bases

de datos a las que Tableau no pueda conectarse.

Si hay un controlador nativo para la fuente de datos que esta consultando debe
usarlo en lugar de las conexiones ODBC, ya que generalmente proporciona mejor

rendimiento.

Probar con otra herramienta

Una buena forma de determinar si un libro de trabajo lento se debe a una consulta
lenta consiste en probar la misma consulta en otra herramienta, como Microsoft
Access o0 Microsoft Excel. Para buscar la consulta en ejecucion, busque en Mis
documentos\Mi repositorio de Tableau\Registros y encuentre una archivo titulado
log.txt. Abra este archivo y desplacese al final hasta que encuentre una seccion

similar a la siguiente:

2011-08-04 13:46:16.161 (2198): DATA INTERPRETER: Ejecucion de consulta
principal.

2011-08-04  13:46:16.171  (2204): <QUERY  protocol='05d09100 ">
2011-08-04 13:46:16.171 (2204): SELECT [Superstore APAC].[Customer Segment]

AS [none:Customer Segment:nk],
2011-08-04 13:46:16.171 (2204): [Superstore APAC].[Product Category] AS
[none:Product Category:nk],
2011-08-04 13:46:16.171 (2204): [Superstore APAC].[Product Sub-Category] AS
[none:Product Sub-Category:nk],

2011-08-04 13:46:16.171 (2204): SUM([Superstore APAC].[Sales]) AS

[sum:Sales:gk]



2011-08-04 13:46:16.171 (2204): FROM |[dbo].[Superstore APAC] [Superstore
APAC]

2011-08-04 13:46:16.171 (2204): GROUP BY [Superstore APAC].[Customer
Segment],

2011-08-04 13:46:16.171 (2204): [Superstore APAC].[Product Category],
2011-08-04 13:46:16.171 (2204): [Superstore APAC].[Product Sub-Category]
2011-08-04 13:46:16.171 (2204): </QUERY >
2011-08-04 13:46:16.238 (2204): [Tiempo] Ejecutar el comando tomd 0,0659 seg.
2011-08-04 13:46:16.238 (2204): [Tiempo] Ejecutar la consulta tomo6 0,0662 seg.
2011-08-04 13:46:16.240 (2204): [Tiempo] Obtener los registros tomé 0,0007 seg.
2011-08-04 13:46:16.240 (2204): Disefiar las tuplas tomé 0,0001 seg.
2011-08-04 13:46:16.240 (2198): [Conteo] La consulta devolvio 68 registros (Q10).

La seccion entre las etiquetas de consulta de comienzo y fin es la consulta que se
paso a la base de datos. Puede copiar este texto y usarlo en una herramienta como
Access 0 Excel. Si tarda el mismo tiempo que en Tableau, es posible que el

problema sea de la consulta, no de las herramientas.
Usar extractos

Si aprecia un mal rendimiento de consultas cuando usa una conexién en vivo a los
datos (por ejemplo, contra una hoja de célculo Excel o servidor de base de datos)
una forma facil de mejorar el rendimiento es crear un extracto de datos de Tableau
(.tde).

Los extractos ayudan a leer el conjunto completo de datos sefialado por la conexion
de datos y almacenarlo en una estructura de archivo optimizada disefiada
especificamente para el tipo de consultas analiticas que Tableau crea. Estos
archivos de extractos pueden incluir caracteristicas orientadas al rendimiento como
datos agregados previamente para jerarquias y campos pre calculados (lo que

reduce la cantidad de trabajo requerido y muestra la visualizacion).

Optimizar el rendimiento de las consultas asumiendo la integridad referencial



Si esta trabajando con varias tablas en una fuente de datos y tiene unidas varias
tablas, puede mejorar el rendimiento de la consulta seleccionando la opcién Asumir
la integridad referencial del menu Datos. Cuando se selecciona esta opcion,
Tableau incluye en la consulta solamente las tablas unidas a las que hacen
referencia especificamente los campos de la vista. La integridad referencial existe
cuando se garantiza que cualquier valor que especifique de una columna de una
tabla exista como valor para una columna de cualquier tabla unida. Para obtener
informacion detallada, consulte Asumir la integridad referencial en la ayuda en linea

de Tableau Desktop.

El uso de este pardmetro es adecuado si sabe que sus datos concuerdan con la
definicion de integridad referencial (tal como se define mas adelante) pero la base
de datos no aplica o no puede aplicar la integridad referencial. Si puede configurar
la integridad referencial en su base de datos, es mejor opcién que utilizar este
parametro, porque puede mejorar el rendimiento tanto en la base de datos como en
Tableau. La opcion Asumir la integridad referencial de Tableau solo puede afectar

el rendimiento por parte de Tableau.

Si los datos no concuerdan y activa este parametro, puede que los resultados de la

consulta no sean confiables.
Para el DBA

Si los puntos de arriba no son suficientes para solucionar los problemas de
rendimiento, podria ser que los problemas estén a un nivel mas profundo del que
podria solucionar un usuario final. Tableau sugiere comunicarse con el
administrador de la base de datos (DBA) y que revise la siguiente seccion para

obtener sugerencias



Recaudacion de Informacion

Bienes Funcionales

¢,Qué es un bien?

Los bienes muebles son aquellos que pueden trasladarse facilmente de un lugar a

otro, manteniendo su integridad y la del inmueble en el que se hallen depositados.

Son todos aquellos bienes personales depositados en estancias que son
transportables, pero que uno no suele llevar consigo. Esto incluye, pero no se limita,

a los elementos decorativos de una vivienda.

En el Derecho se incluyen diferentes objetos bajo esta denominacion dependiendo
de la rama en que se esté trabajando. Asi en Derecho civil no se consideran cosas
muebles aquellas que naturalmente van adheridas al suelo u otras superficies
(lavabos, baldosas, lajas, etc.) mientras que éstas si son consideradas muebles
para el Derecho penal (por ejemplo, pueden efectivamente ser objeto de hurto).
Entre estos podemos encontrar objetos de hogar como neveras, computadoras,

sofas, televisiones, armarios, muebles entre otros.

Los bienes funcionales son todos aquellos que se tienen dentro del sistema SABIP
son los que no se han dado de baja y x lo tanto todavia estan dentro de la Direccién
correspondiente y este puede durar mas de lo que se prevé, pero esto no quita que

el usuario sea capaz de mantenerlo en uso y lo llega a dafar.

También dentro de las Direcciones hay que aclarar que cada titular de area u oficina

es responsable de lo que cuenta y a esto se le llama resguardo individual, o general.

Bienes dafiados

Estos bienes son los que ya cumplieron su funcionalidad total o parcial mente ya
gue cuentan con ciertas caracteristicas que los hacen obsoletos, también se
pretende que si estos bienes estan descompuestos se dan de baja en el sistemay
se desechan para no acumular basura innecesaria (por decirlo de una manera).Este
concepto solo se aplica cuando ya no funcionan para nada, es decir, se tienen que
dar de baja de manera inmediata y darse a conocer a las personas pertinentes que

ya no se contara con esos bienes.



A continuacion algunos bienes que ya estan dados de baja:
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Atribucién de los nuevos bienes

Resguardos

Controlar la asignacion de los bienes instrumentales, mediante la elaboracion de un
documento de resguardo, el cual contendré los datos relativos al registro individual
de los bienes y del servidor publico que los tiene a su cargo para el desarrollo de

sus actividades.

Este procedimiento es de aplicacion obligatoria en el Departamento de Recursos
Materiales y en los almacenes o bodegas de las Unidades Regionales y Programas,

asi como de observancia general en el SABIP.

Aplica a todas las actividades relacionadas con la asignacion y resguardo de los
bienes instrumentales. Asi como se ha repetido dar a conocer los nuevos bienes

gue han llegado al area correspondiente.

Cambios de personal

En este caso se pretende conocer si es que algun efectivo renuncio o fue corrido y
los bienes que estaban bajo su resguardo poner lo a la persona entrante o si en
determinado caso se puede llegar a mover de area, ya sea el personal o los bienes,
por la nueva administracién todo esto se generaria un fuerte movimiento donde
todos pueden tener una confusién por no saber dénde se mantienen las cosas, el
sistema es amigable todos pueden preguntar como es que llego ahi o quien dio la

orden.
Socializacion:

Concepto: Es el proceso a través del cual el empleado empieza a comprender y
aceptar los valores, normas y convicciones que se postulan en una organizacion.

Al ingresar a una empresa, un nuevo trabajador, experimenta:

e Incertidumbre, por la situacién nueva y el cambio.
e Expectativas poco realistas de lo que la empresa es y de lo que se espera de

€l como trabajador.



e Angustia por las sorpresas con que se enfrenta el trabajador en su encuentro
inicial con la organizacion.
e Temor por la posibilidad de no ser aceptado por los nuevos compafieros de

trabajo.

Para ayudar al nuevo empleado en su ingreso a una empresa, y acortar el tiempo
de adaptacion y aprendizaje de las nuevas funciones en esa organizacion, es
conveniente llevar a cabo un programa que recibe el nombre de induccién, este
proceso nos permite conseguir que los nuevos empleados tengan un buen
comienzo en la organizacion y segun estudios realizados un buen programa de

induccion nos ayuda a retener y motivar a los empleados.



Analisis de resultados

Mejorar el tiempo de busqueda de bienes perdidos.
Hacer eficiente la productividad en cuanto a los objetos.
Fortalecer el conocimiento de los resguardos.

Mejorar ubicacion de los bienes.

Entregar la informacion en el tiempo requeridos.



Conclusion

El trabajo realizado es parte integral de mi desarrollo como persona pero mas a un
de una residencia donde las actividades creadas son fundamentales para la vida
profesional, haciendo conciencia de que no todo esta afuera de la Presidencia

Municipal, sino que hay mucha mas informacion dentro de la misma.

Esta informacion es basada dentro a la investigacion de campo y recabando
informacion donde la principal ventaja es conocer y dar a conocer todo lo que se
maneja en este Departamento, donde se maneja bastante informacion para la ayuda
y automatizacién de las Direcciones correspondientes, fue de un agrado contar con
la colaboracién de dichas areas donde las personas se portaron amables para asi

no infringir con el cédigo estipulado dentro del Municipio.



Cronograma

Actividad

Depuracion de los
Almacenes

Depuracion de las
Direcciones

Busqueda de Bienes
Perdidos o no dados
de alta

Actualizacion del
Sistema y creacion de
resguardos faltantes

Febrero

1

2

Marzo

1

2

1

Abril

2

Mayo

1

2



